
D.顧客マスタ、請求マスタ登録⽅法

通常は「基本情報」、「配⾞情報」を⼊⼒し、「予約確定登録」を⾏うと「基本項⽬」の内容で⾃動的に顧客マスタが登録されます。
「基本情報」、「配⾞情報」を⼊⼒した後で、既存の顧客マスタと紐付けする⽅法は「B.顧客マスタ割付⽅法」参照
最初に「顧客検索」ダイアログで顧客検索を⾏った場合は、顧客マスタへの登録は⾏われません。

顧客マスタと請求マスタの関係
顧客マスタと請求マスタはお互いに複数マスタに対応できる形となっている。以下にサンプルを⽰す。

親

親

発⾏単位が「親」なので請求書は親請求コードの請求書に纏められる

⼦

発⾏単位が「⼦」なので請求書は単独で作成される

発⾏単位を「親」にすると「請求書A」に纏められる

ー

ー

ー

ー

請求書番号について
請求書番号は⾃動採番されます。
フォーマットは ー ー ー

請求親コード 請求⼦コード 請求書発⾏時に⾃動アップ 請求書再発⾏時に⾃動アップ

請求コード︓0000003-0000

顧客マスタ（顧客コード）

顧客コード︓JD00000001

顧客コード︓JD00000002

顧客コード︓JD00000003

請求コード︓0000001-0000

顧客コード︓JD00000007 請求コード︓0000005-0000

請求マスタ（請求コード） 請求書

顧客コード︓JD00000006

請求コード︓0000004-0000

別々の顧客コードを１つの請求コードに割り当て顧客マスタ（ｎ）ー請求マスタ（１）

顧客マスタ（１）ー請求マスタ（ｎ） 予約ごとに別の請求コード割り当て

顧客マスタ（ｎ）ー請求マスタ（ｎ）

請求コード︓0000001-0001

請求コード︓0000001-0002

請求コード︓0000002-0000顧客コード︓JD00000004

顧客コード︓JD00000005

親コード(7桁) ⼦コード(4桁) 発⾏番号(6桁) 発⾏枝番(4桁)

請求書番号フォーマットは以下の通り

親コード(7)-⼦コード(4)-発⾏番号(6)-発⾏枝番(4)

親コード(7)-⼦コード(4)-発⾏番号(6)-発⾏枝番(4)

（顧客マスタ登録時）

顧客コードは⾃動⽣成される 請求コード(親コード7桁＋⼦コード４桁)は⼿⼊⼒

⼦コードが'0000'の場合は親

⼦コードが'0000'以外の場合は⼦

予約ごとに別の請求コード割り当て

顧客マスタ（１）ー請求マスタ（１） 予約ごとに別の請求コード割り当て

請求書
A

発⾏単位

請求書
B

請求書
C

請求書
E

請求書
D

請求書
F



　　D-１.顧客マスタ、請求マスタ登録⼿順（顧客マスタ登録　→　請求マスタ登録　の順序の場合）
1.必要項⽬の⼊⼒を⾏う（⾚い部分が顧客マスタに登録される内容）

会員コード、請求コードは⾃動設定される

2.「管理情報」タブで「顧客マスタ登録」を選択

ダイアログが表⽰されたら「はい」

3.以上で顧客マスタ登録は完了

登録が完了すると「会員コード」が⾃動的にセットされる



4.引き続き、請求マスタ登録を⾏う

「請求マスタ」を選択

5.「新規作成」を選択

6.「COPY:メイン画⾯→当画⾯」を選択（各項⽬が⾃動設定される）

請求コードにはユニークなIDを⼊⼒すること

続けて請求に必要な項⽬を設定し、「登録実⾏＋終了」を選択

「はい」を選択して請求マスタ登録完了



　　D-２.顧客マスタ、請求マスタ登録⼿順（請求マスタ登録　→　顧客マスタ登録　の順序の場合）
1.請求マスタ登録画⾯を表⽰する

2.新規⼊⼒画⾯にて必要な項⽬をすべて⼊⼒する

3.全項⽬⼊⼒が完了したら「COPY:当画⾯→メイン画⾯」を
クリックし、その後、「登録実⾏＋終了」をクリックして請求マスタを
登録する。

4.メイン画⾯に戻ると請求マスタ登録画⾯で⼊⼒した内容が反映されているので、残りの必要な項⽬を⼊⼒する

5.⼊⼒が終わったら「顧客マスタ登録」の「登録」ボタンをクリックして顧客マスタを登録する

以上で登録完了



E.顧客マスタ割付⽅法

顧客マスタ選択前に⼊⼒を⾏なった場合、以下の⽅法で既存顧客マスタに割付可能

1.「顧客検索（⾍眼鏡アイコン）」を選択

2.該当する顧客の⾏を選択し、「会員コード、請求コードのみ反映実⾏」を選択

3.メイン画⾯の会員コードに既存会員マスタのコードが設定される

会員コードを変更したい場合は
[Shift]キーを押しながら顧客検索（⾍眼鏡アイコン）
を選択すると会員コードのクリアができます

請求コードも同様の⽅法でクリアできます
[Shift]キー＋顧客検索（⾍眼鏡アイコン）、または
[Shift]キー＋「請求マスタ」ボタン

この状態で「予約確定登録」を⾏うと顧客マスタの新規登録は⾏われません。



F.顧客マスタの内容変更（更新）、および顧客マスタのコピー（複製して新規登録）⽅法

1.メイン画⾯から「顧客検索（⾍眼鏡アイコン）」を選択し内容変更を⾏いたい会員コードを選択し「反映実⾏」を選択

2.内容変更を⾏う

3.「管理情報」タブで「顧客マスタ登録」を選択

「更新登録（上書）」を選択すると 「新規登録（複写）」を選択すると
既存顧客マスタを更新登録します。 既存顧客マスタは更新せず、新規登録として

新たな顧客コードで登録されます。



G.顧客マスタ削除、および配⾞データ、実績データ移管⽅法

顧客マスタの削除⽅法

1.「管理情報」タブで「顧客マスタ削除」を選択

2.削除対象の顧客マスタを選択し、「顧客削除」を選択
「はい」を選択すると削除される

注意︕︕
顧客マスタを削除すると予約データ、実績データ
も削除されます。
必ずデータ件数を確認してください。
ここで削除したデータは復活できません︕︕︕

顧客マスタの削除前に予約データ、実績データを他の顧客マスタに移管する場合

まず移管元の顧客マスタを選択し、「予約・実績データ移管（移管元選択後クリック）」を選択



4.次に移管先の顧客マスタを選択し、「移管先選択」を選択

5.確認ダイアログで移管内容を確認し、実⾏する場合は「はい」を選択

以上でデータ移管が完了


